
TERMO DE CIÊNCIA E RESPONSABILIDADE PARA ENVIO E 
ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS EM PLATAFORMA ONLINE 
(Conforme a Lei Geral de Proteção de Dados – Lei nº 13.709/2018) 
 
Ao aceitar eletronicamente este termo, declaro estar ciente e de acordo com as 
condições abaixo para o envio de documentos por meio desta plataforma digital, 
com armazenamento em base de dados segura e protegida, nos termos da Lei 
Geral de Proteção de Dados Pessoais – LGPD (Lei nº 13.709/2018). 
 
1. Identificação do Controlador e do Encarregado de Proteção de Dados 
(DPO): 
 
O controlador dos dados é a empresa GL METAL SOLUCOES INDUSTRIAIS 
LTDA, com sede na Rua Campos Sales, 266, fundos, bairro São José, em 
Guaporé/RS, inscrita no CNPJ nº 438.668.285/0001-60, sendo a mesma a 
Encarregada pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO). 
 
2. Informações sobre os dados a serem coletados: 
 
Durante o envio de documentos pela plataforma, poderão ser coletados dados 
como: nome, CPF, RG, endereço, telefone, e-mail, cargo, dados bancários, 
documentos trabalhistas, bem como dados sensíveis, quando necessários, tais 
como informações de saúde, dados biométricos ou filiação sindical, Contrato de 
Trabalho, CTPS – Carteira de Trabalho e Previdência Social (física ou digital), 
Registro no e-Social, Ficha de Registro de Empregado, Ficha de Entrega de 
EPIs, Certificados de Treinamentos de Normas Regulamentadoras (NRs), 
Carteira de Vacinação, Crachá com Foto, Ficha Criminal (quando aplicável), 
Ponto mensal da empresa, Folha de pagamento do mês atual assinada 
(comprovando que a empresa pagou o funcionário em dia), Termos ou 
documentos específicos exigidos por cada cliente contratante, Cartão CNPJ, 
Contrato Social, Certidão Negativa de Débitos Federais (CND Federal), Certidão 
Negativa de Débitos Municipais (CND Municipal), Certidão de Regularidade do 
FGTS (CRF), Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), DCTFWeb, 
Relatório de FGTS de colaboradores, Guias de INSS e FGTS com comprovantes 
de pagamento, PCMSO – Programa de Controle Médico de Saúde Ocupacional, 
PGR – Programa de Gerenciamento de Riscos, LTCAT – Laudo Técnico das 
Condições Ambientais do Trabalho, Apólice de Seguro de Vida, Alvará de 
Localização, Licença Ambiental, entre outros, nos termos do art. 5º da LGPD.  
 
3. Finalidades do tratamento dos dados: 
 
Os dados pessoais serão utilizados exclusivamente para fins de viabilizar a 
prestação de serviços da empresa contratada junto aos clientes; atender às 
exigências de acesso às dependências e operações dos clientes contratantes; 
manter controle de validade e atualização documental. 
 
4. Base Legal do tratamento: 
 
O tratamento dos dados será realizado para execução da finalidade contida da 
cláusula 3, com base nas seguintes hipóteses legais: 



• Consentimento do titular (art. 7º, I); 
• Cumprimento de obrigação legal ou regulatória (art. 7º, II); 
• Execução de contrato ou de procedimentos preliminares (art. 7º, V); 
• Legítimo interesse do controlador (art. 7º, IX), quando aplicável e sem prejuízo 

aos direitos do titular. 
 
5. Compartilhamento de dados: 
 
Os dados poderão ser compartilhados com terceiros apenas quando necessário 
para o cumprimento das finalidades acima mencionadas, incluindo prestadores 
de serviços de tecnologia, empresas de prestação de serviço terceirizadas, 
empresas parceiras, escritórios contábeis e jurídicos, órgãos públicos e 
instituições financeiras. O DPO não se responsabiliza pelos dados que, 
porventura, a empresa contratante vier a compartilhar com terceiros via link 
gerado na plataforma, estando a contratante ciente que essa responsabilidade 
será exclusiva da empresa que compartilhar os dados. 
 
 
6. Direitos do Titular: 
 
O titular dos dados pode, a qualquer momento e mediante requisição: 

• Acessar seus dados pessoais; 
• Corrigir dados incompletos, inexatos ou desatualizados; 
• Solicitar a anonimização, bloqueio ou eliminação de dados desnecessários ou 

excessivos; 
• Portar seus dados a outro fornecedor de serviço ou produto; 
• Revogar o consentimento; 
• Solicitar informações sobre o compartilhamento de dados com terceiros. 

 
7. Revogação do consentimento: 
 
O titular poderá revogar seu consentimento a qualquer momento, por meio de 
solicitação formal enviada ao DPO, sem prejuízo da legalidade do tratamento 
realizado até o momento da revogação. 
 
8. Prazo de armazenamento dos dados: 
 
Os dados serão armazenados pelo tempo necessário para o cumprimento das 
finalidades legais e contratuais, podendo ser mantidos posteriormente para 
cumprimento de obrigações legais ou exercício regular de direitos em processos 
judiciais, administrativos ou arbitrais. 
 
9. Segurança da plataforma: 
 
A plataforma está equipada com firewall, sistema de segurança que monitora e 
controla o tráfego de rede, bem como todas as senhas são protegidas por 
criptografia. A plataforma não utiliza cookies. 
 
10. Responsabilidade sobre os dados e documentos: 



 
A empresa remetente declara que os dados pessoais constantes dos 
documentos enviados foram obtidos de forma lícita, e assume total 
responsabilidade pela veracidade, autenticidade e lisura das informações 
enviadas, respondendo civil e criminalmente por qualquer irregularidade.  
   
11. Aceite Eletrônico: 
 
Este termo é firmado digitalmente mediante clique ou seleção da opção de aceite 
eletrônico, possuindo plena validade jurídica, nos termos da legislação aplicável. 

 
[ ] Declaro que li, compreendi e aceito integralmente os termos acima. 
[Data e hora do aceite serão registradas automaticamente pela plataforma.] 
 


